BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

JU “STUDENTSKI CENTAR?”
SARAJEVO
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Sarajevo, L0 [ 2017. godine

Na osnovu ¢lana ¢lana 27. Zakona o ustanovama i &lana 37. Pravila JU “Studentski centar”
Sarajevo, Upravni odbor je na svojoj 16. sjednici odrZanoj dana 25.09.2017. godine, donio :

ODLUKU

Clan 1.

Usvaja se Pravilnik o ra¢unovodstvu.

Clan 2.

Sastavni dio ove Odluke je Pravilnik o radunovodstvu.

Clan 3.
Odluka stupa na snagu danom donosenja.
Dostavljeno : Predsjednik Upravnog odbora
1. Clanovi U.O.
2. Sl. Radunovodstva
3. Sl pravnih, kadrovskih i op¢ih poslova , Prof. dr. Ifet Mahmutovi, »
4. Arhiva U.O. / / ~
5. ala / ///l‘/ L) LI el s,

/
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U skladu sa €. 11. i 13. Zakona o radunovodstva i reviziji u Federaciji BiH (“Sluzbene novine
Federacije BiH”, broj 83/09), a na osnovu &lana 37. Pravila JU »Studentski centar® Sarajevo (u
daljem tekstu: Studentski centar ), Upravni odbor donosi:

PRAVILNIK O RA@EN@V@DS}FW
I OPCE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se: _

° interni ratunovodstveni kontrolni postupci;
raCunovodstvene politike;
odgovorna lica; SRR o R
rokovi za dostavljanje i knjiZenje dokumenata, aZurnost; o I
nalin prijema, formiranja, kretanja, odlaganja i Suvanja dokumentacije;
posloviie knjige; o EAR
popis sredstava i rokovi popisa;
obratun i metode amortizacije;
priprema, sastavljenje i prezentacija financijskih izvjestaja;
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ostala pitanja od znafaja za Studentski centar

R Clan 2-v R R e S

U skladu sa kriterijima iz €lana 4. Zakona o radunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH, Studentski
centar Ce po stanju na dan safinjavanja godignjih financijskih izvjeStaja vrSiti propisano
razvrstavanje, o Cemu direktor potpisuje odgovarajue obavjestenje koje se, uz godi¥nje
finansijske izvjestaje, dostavlja ovlastenoj instituciji za prijem i obradu financijskih izvjestaja.

Clan 3.
Sistem raunovodstva obuhvata prijem, sastavljanje, kontrole, knjiZenja i izvjeStavanje.

Organizacija knjigovodstva i radunovodstva se zasniva na radunovodstvenim nadelima tacnosti,
istinitosti, pouzdanosti, sveobuhvatnosti, pravovremenosti i pojedinatnom iskazivanju poslovnih
dogadaja, te na integralnoj primjeni MRS i MSFI.

1%

Clan 4. e

Studentski centar je obavezan sadinjavati knjigovodstvene isprave koje pruZaju dovoljne,
adekvatne i kompletne dokaze o nastalim poslovnim transakcijama.

Studentski centar je obavezan &uvati knjigovodstvene isprave, dokumente, poslovne knjige i
ostale evidencije i izvjeStaje u propisanim rokovima.
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Clan 5.

Uprava Studentskog centra, odnosno ovlasteno lice Je odgovorno za organizaciju i funkcioniranje
knjigovodstva i radunovodstva, u smislu cjelokupne organizacije, nadzora nad funkcioniranjen,
osiguranjem pristupa informacijama i osiguranja adekvatnih sredstava za rad.

Uprava Studentskog centra, odnosno ovlasieno lice Jje duZno osigurati vodenje radunovodstvenih
i knjigovodstvenih evidencija u poslovnim knjigama isklju¢ivo na osnovu adekvatne
dokumentacije i po osnovu nastalih poslovnog dogadaja. -

II INTERNI RACUNOVODSTVENI KONTROLNE POSTUPCE

Clan 6.

Interni radunovodstveni kontrolni postupci podrazumijevaju kontrolu formalne, sustinske i

racunske ispravnosti knjigovodstvene isprave.

Kontrola formalne iépravnosti knjigovodstvene isprave utvrduje da li je isprava sastavljena u
skladu sa vaZeéim propisima, MRS i MSFI, ovim Pravilnikom i drugim aktima Studentskog
centra. :

SuStinska k

rola knjigovodstvene isprave utvrduje da li

mucaks

IaZracenos

Kontrola ratunske ispravnosti knjigovodstvene isprave podrazumijeva kontrolu matematickih
operacija dijeljenja, mnozenja, sabiranja i oduzimanja, na osnovu kojih su dobiveni rezultati na
ispravi. : ST

Neispravna knjigovodstvena isprava odmah se vraéa odgovarajucoj sluZbi, _radiyotklanjanja
nedostataka. : ‘

Kontrolu knjigovodstvenih isprava vi$i VIDJETI U SISTEMATIZACIIL.

Kontrola formalne, sutinske i radunske ispravnosti se potvrduje potpisom osobe koja ju je
izvsila (ili: posebnim pe&atom sa tekstom: , Jzvrsena kontrola — ispravno’™).

Napomena: Lice odgovorno za kontrolu knjigovodstvene isprave moze biti i direktor , neko
drugo zaposleno lice ovlasteno od strane direktora, lica koja rukovode odredenim
organizacionim jedinicama, sluzbama, odjelima i sl. Na primjer: Sef komercijale je odgovoran za
ispravnost izlaznih faktura, Sef skladista je odgovoran za ispravnost kalkulacije cijena, glavni
blagajnik je odgovoran za ispravnost blagajnickog dnevnika i sl. U ¢lanu 20. ovog prijedloga
Pravilnika je predvideno da se sacinjavanje i kretanje dokumenata ureds tabelom.
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Clan 7.

+

Ispravke u pisanim knjigovodstvenim ispravama se mogu vrsiti samo precrtavanjem, i to (po

pravilu) od strane osobe koja je izdala knjigovodstvenu ispravu.
Ispravka se potvrduje potpisom lica koje ju je izvidilo, uz stavljanje datuma ispravke.
Clan 8.

Knjigovodstvena isprava potvrdene ispravnosti prosljeduje se knjigovodstVu, na Q'snovu Cega se
izdaje nalog za knjiZenje i podatak o poslovnoj promjeni se evidentira u poslovne knjige.

[T RACUNOVODSTVENE POLITIKE
‘ Clan 9. o
" "Ra&unovodstvens politike Stiidentskog céntr a définirane st posebnim ‘Prévilnikomf' T e

IV ODGOVORNA LICA

W

Clan 10.

Za knjigovodstvene isprave odgovorna su lica koja rukovode sluzbama koje su te isprave duZne
saCinjavati. - »

Za poslovne knjige odgovoran je rukovodilac ratunovodstva.

Za finansijske izvjeStaje Studentskog centra odgovorna je osoba ovlaitena za zastupanje
Studentskog centra, upisana u sudski registar.

Napomena: Ukoliko je odgovornost lica propisana Pravilnikom o sistematizaciji radnih mjesta
ili drugim internim akiom, dovoljno je pozvati se na taj interni aks.

Clan 11.

Rukovodilac rafunovodstva, odnosno osoba koja vodi poslovne knjige, sastavlja financijske
izvjeStaje i koja je supotpisnik financijskih izvjeStaja mora, pored opéih uslova imati i zvanje
CERTIFICIRANI RACUNQOVODPDA.



Clan 12.
Uprava (direktor) Studentskog centra moZe donijeti odluku da se vodenje poslovnih knjiga i
saCinjavanje financijskih izvjestaja povjeri drugoj pravnoj osobi ili poduzetniku registriranom za
pruzanje racunovodstvenih usluga, a koja ima uposlena lica.
Ovakav nalin organizovanja vodenja knjigovodstva i raCunovodstva se regulira posebnim
Ugovorom o usluznom obavljanju knjigovodstvenih i raunovodstvenih poslova.
V ROKOVI ZA SACINJAVANJE, DOSTAVLJANJE I KNHZENJE DOKUMENATA - - |
Clan 13.

Lica koja saGinjavaju interne knjigovodstvene isprave duZna su potpisanu ispravu i drugu
dokumentaciju u vezi sa nastalom poslovnom promjenom dostaviti raunovodstvu odmah po

izradi, a najkasnije u.roku od tri dana od.dana kada je poslovna promjena nastala. . .. oo o

Lica koja primaju eksterne knjigovodstvene isprave duzna su .potpisanu ispravu i drugu
dokumentacgu u vezi sa nastalom poslovnom promjenom dostavrr,l racunovodstvu odmah po

pnjemu a najkasmje u roku od tri dana od datuma pruema.

Lica koja vode poslovne knjige, poslije provedene kontrole i primljenih knjigovodstvenih
isprava, duZna su da knjigovodstvene isprave proknjiZe u poslovnim knjigama narednog dana a
najkasnije u roku od osam dana od dana prijema knjlgovodstvene 1sprave

Clan 15.

Za poslovne dogadaje koji traju duZe od jednog dana, datumom nastanka poslovne promjene
smatra se datum zavrSetka poslovnog dogadaja, u smislu ¢lana 13. stav 1. ovog Pravilnika.

U slu€aju saCinjavanja knjigovodstvene isprave za perlod duzi od jednog dana, potrebno je
navesti datum pocetka i zavrSetka poslovnog dogadaja.

Napomena: PoSto sve poslovne promjene nisu tako jednostavme i kratkoroéne da se mogu
evidentirati na dokumentu - knjigovodstvenoj ispravi u roku od tri dana (npr. otvoren radni nalog
u proizvodnji, isporuka proizvoda koji se po ugovoru fakturiu mjesecno i sl.), Pravilnikom je
neophodno utvrditi i koji datum se smatra nastankom poslovnog dogadaja, u smislu rokd za
sacinjavanje knjigovodstvene isprave i dostavijanje na knjizenje u racunovodstvo.




VI NACIN PRIJEMA, FORMIRANJA, KRETANJA, ODLAGANJA I CUVANJIA
DOKUMENTACIJE

Clan 16.
Knjigovodstvena isprava je pisani dokument ili memorirani elektronski zapis o nastalom
poslovnom dogadaju, potpisana od strane osobe kO_]a je ovlaStena za sastavljanje i kontrolu

knjigovodstvene isprave.

‘SadrZaj knjigovodstvene isprave mora nedvolbeno i V_]erOdOStO_]HO pokazwatx vrstu, obzm i
- karakter poslovne promjene. - L :

Knjigovodstvena isprava je osnov za knjiZenje u poslovmm knjlgama na.kon provedemh mtem1h
racunovodstvenih kontrolnih postupaka. C e

Glan17,

Knjigovodstvena isprava sastavljena kao elektronski zapis moZe umjesto potpisa ovladtene osobe
koja zastupa pravnu osobu ili osobu na koju je prenesena ovlast, sadr¥avati ime i prezime ili
dlugu prepoznatljivu oznaku osobe ovladtene za 1zdavanje knjigovodstvene | Isprave, u skladu sa
propisima o elektronskom potpisu., .

Knjlgovodstvene isprave koje pristizu u Studentskl centar 1zvana iz poslovmh odnosa s treCim
osobama koja su ih salinila (eksterne knjxgovodstvene 1sprave) dostavljaju seu racunovodstvo u
roku iz ¢lana 13. stav 2. ovog Pravilnika. PR - :

Knjigovodstvene isprave koje se sa€injavaju unutar Studentskog centra (interne knjigovodstvene
isprave) dostavljaju se u ratunovodstvo u roku iz ¢lana 13. stav 1. ovog Pravilnika.

Prijem eksterne i interne knjigovodstvene isprave u racunovodstvo evidentira se kroz Knjigu
primljenih dokumenata.

Clan 19.
Knjigovodstvene isprave koje nastaju unutar Studentskog centra (interne isprave) sadinjavaju

zaposlenici u skladu sa Pravilnikom o unutradnjoj sistematizaciji radnih mjesta, a prema opisu
poslova.




Clan 20.

Sainjavanje i kretanje dokumentacije po procesima utvrdeno je u narednoj tabeli:

Red. | Aktivnost ZaduZen Dokument Komentar

broj

a) ugovaranje prodaje

1. Prijem kupca

2. Uzimanje mjera Radni list :

3. Izrada predmjera i ponude Radni list Odorava direktor

4 Prihvat  narudZbenice, izrada i+ v..| NarudZbenica, Ugovor | Potpisuje direktor
Ugovora ' L

5. Unos elemenata u bazu podataka Baza

6. Izrada profakture Profaktura Ako je ugovoreno

b) organizovanje proizvodnje . '

1. Izrada radnog naloga "1 Radni nalog Potpisuje direktor

2. Organizacija proizvodnje | Radni nalog - R

3. Izdavanje materijala Otpremnica L ) _

4 Praéenje naloga Radni nalog Radnici sami upisuju

ostvarene sate

5. Kontrola izvedbe proizvodnog Radni nalog
procesa

6. Kontrola proizvoda Radni nalog

a1 R a R Yoy M

~|- Isporuka..proizvoda. .na. skladiste.

j

| Otpremnica — zapisnik | Kupac potpisuje.

proizvoda kod kupca

9. Obracun i dostava radnog naloga Radni nalog Dostava Struénom

: saradniku  na dalju
obradu

¢} fakturisanje i naplata ‘

1. Financijski obradun radnog naloga Radni nalog

2. Izrada fakture, evidencija u KIF i Faktura Potpisuje direktor
dostava kupcu

3. Naplata faktura i evidentiranje u Izvod, blagajnicki
KIF nalog

d) nabavka materijala i usluga

I Ugovaranje nabavke Ugovor

pladanje

2. Utvrdivanje potrebne koli&ine NarudZbenica Potpisuje direktor
materijala na bazi zaliha i radnih
naloga
3. Komunikacija sa dobavljagem NarudZbenica
4, Organizacija transporta Koordinira sa $efom
transporta
5. Prijem materijala u skladite Prijemnica
6. Dostava u materijalno Kalkulacije
knjigovodstvo i izrada kalkulacije
7. Prijem raduna i uvodenje u KUF
8. Dostava raduna na knjiZenje i Dinamiku  pladanja

utvrduje direktor sa
raunovodstvom




Napomena: Formiranje i kretanje dokumentacije je najjednostavnije witvrditi tabelarno, premca
osnovnim poslovnim procesima. Nakon zavrietka svakog pojedinacnog dijela poslovnog procesa,
zaduzeno lice je obavezno dostaviti na knjizenje knjigovodstvenu ispravu u roku koji je predviden
- odmah po sadinjavanju dokumenta, a najkasnije u roku od tri dana od dana kada je posiovna
promjena nastala (¢lan 13. stav 1. ovog Pravilnika).

Clan 21.
Knjigovodstvene isprave se uvaju u izvornom materijalnom obliku ili u elektronskom zapisu.

Knjigovodstvene isprave se odlazu u fascikle ili registratore u toku poslovne godine, a
kompletiraju se nakon zavrSetka godinjeg obrauna i revizije.

élan‘ 22. .

-Knjigovodstvene - isprave; ~poslovne- knjige ‘1 ﬁnancuskl IZVJestaﬁ cuvaju se-u poslovmm
prostorijama Studentskog centra.

Clan 23. -

a) platne hste ili analiticke ev1dencue 0 placama. u vezi sa placanjem doprmosa
b) kupoprodajni ugovori po kojima je izvrSeno sticanje nekretnina,

c) godidnji raCunovodstveni obraduni,

d) financijski izvjestaji,

e) konsolidirani financijski izvjestaji,

f) 1zvjestaji o izvrSenoj reviziji i

g) sviinterni akti od utjecaja na financijsko poslovanje Studentskog centra.

Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih supodaci uneseni u dnevnik i glavnu knjigu éuvaju se
11 (jedanaest) godina.

Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih su podaci uneseni u pomocéne knjige Cuvaju se 7
(sedam) godina.

Pomo¢ni obracuni, prodajni i kontrolni blokovi i sl. Cuvaju se dvije godine.



VII POSLOVNE KNJIGE
Clan 24.

Poslovne knjige su evidencije o stanju i promjenama na imovini, obavezama, prihodima,
rashodima i kapitalu Studentskog centra.

Poslovne knjige se vode odvojeno za svaku poslovnu godinu i predstavljaju osnov za izradu
godiSnjih i polugodisnjih financijskih izvjestaja. S =

Poslovne knjige se vode elektronski.

Clan 25.
Poslovne knjige su: dnevnik, glavna knjiga i pomocne khjige.

---Dnevnik je poslovna knjiga koja dajelinformacije o knjigovodstvenim promjenama, hronoloskim. -
redosljedom. ‘

Glavna knjiga je sistemska knjigovodstvena evidencija poslovnih promjena nastalih na imovini,
obavezama, kapitalu, rashodima, prihodima i rezultatu poslovanja. Co

sredstva, ‘novéana sredstva, zalihe, potraZivanja, obaveze, k:
knjiga udjela) i dr (urediti po potrebi).

Clan 26.
Glavna knjiga se sastoji od bilansne i vanbilansne evidencije.

Predmet knjigovodstvene obrade podataka u glavnoj knjizi u dijelu bilansne evidencije su
poslovni dogadaji koji zadovoljavaju kriterije propisane u MRS i MSFL

U glavnu knjigu vanbilansne evidencije evidentiraju se poslovne promjene koje ne zadovoljavaju
uslove propisane u MRS i MSFI da budu priznate u financijskim izvjeStajima, ali daju relevantne
informacije pravnom licu.

Clan 27.

Pomo¢ne knjige koje se vode su: dnevnik blagajne, knjiga ulaznih faktura (KUF), knjiga izlaznih
faktura (KIF), knjiga stalnih sredstava itd..




Clan 28.

Pomoéne knjige se vode elektronski, na nadin da osigurava podatke o koli¢ini, pojedinaénoj i
zbirnoj vrijednosti sredstava, obaveza i drugih stavki koje su predmet tih evidencija.

Clan 29.

U dnevnik blagajne se unose poslovne promjene koje nastaju po osnovi gotovine i drugih
vrijednosti koje se vode u blagajni Studentskog centra. : '

Dnevnik blagajne zakljuuje se na kraju svakog radnog dana i dostavlja se ra.cunovodstvu 1stog, ‘
najkasnije narednog dana. o S '

Blagajnicko poslovanje se vrsi u skladu sa Pravilnikom o blagajni¢kom poslovanju.

Clan 30. |

Poslovne promjene kl’l_]lZG se na anahtlcklm Kkontima kOJa su usuglasena sa ploplsamm kontmm
planom. :

Analiti¢ki kontni plan smatra se sastavnim dijelom ovog Pravilnika.

Glavna knjiga i dnevnik Suvaju se 11 godina, a pomo¢ne knjige 7 godina.

Napomena: U ovom dijelu Pravilnika pravwo lice samostalno i prema viastitim potrebama
utvrduje koje pomoéne knjige ée voditi, nacin vodenja pomocnih knjiga (rucno ili elektronski),
vrste i nacin vodenja drugih poslovnih knjiga i sl.

VIII POPIS SREDSTAVA I OBAVEZA
Clan 32.

Studentski centar je duzno izvrsiti popis imovine i obaveza:
a) na pocetku poslovanja,
b) najmanje jednom godiSnje, sa stanjem na dan 31. 12.,
c) za tuda sredstva, ista je obavezan popisati posebno (za svako pravno lice kOJemu ta
imovina pripada) 1 dostaviti po jedan primjerak popisnih lista,
d) prilikom promjene cxjena proizvoda i robe,
e) prilikom statusnih promjena u skladu sa Zakonom o privrednim drustv1ma
f) nadan eventualnog pokretanja postupka stecaja ili likvidacije,
g) prilikom primopredaje duznosti lica zaduZenih za materijalnu imovinu.
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Clan 33.
Popis imovine i obveza vr$i se na-osnovu Odluke koju donosi uprava (direktor).

Odluka o pOplSU sadrZi: bro;, sastav i zadatak popisnih komisija, kao i rokove za dostavljanje
izvjedtaja o izvrSenom popisu.

Centralna popisna komlsua i ostale popisne komlsue se sastOJe od tri clana od koph je jedan
predsjednik kOIl’llSlJC : :

U roku od tri dana nakon donoSenja odluke o popisu, uprava (direktojr_)_donosi i rjeSenje o
imenovanju komisija za popis, a u roku od osam dana i Uputa o provodenju popisa.

Za &lanove popisnih komisija ne mogu se imenovati rukovodioci i osobe kOJe odgovalaju za
rukovanje onim matergalmm i nov€anim VI‘I_]eanStlma ko;e poplsuje ta komlsua
knpgovodstvenu ewdencuu potrazwanja i obaveza

Zadatak Centralne popisne komisije je da rukovodi poplsom da koordlmra radom pojedinih
komisija, provjerava tok popisa i daje stru¢nu pomoc pr1 cemu saraduje sa rukovodmcuna

-pejeduimh» roamzamomh-udq‘elova Studemskog centra, ka

- Na prijedlog komlsge za pOplS uprava (direktor) moze anga21rat1 VJestaka ili
lice ili organizaciju, za procjenu kvaliteta i vrijednosti pojedinih oblika imovine i obaveza.

Clan 34.
Uputa o provodenju popisa se uruduje ¢lanovima komisija.

Uputom se utvrduju zadaci svih komisija i Centralne popisne komisije, kao i rokovi izvr§enja tih
zadataka.

Pri popisu se koriste popisne liste, koje se sastavljaju za svako popisno mjesto posebno, i imaju
sljedece elemente: broj popisne liste, mjesto popisa, datum poletka i zavrSetka popisa, potpis
&lanova popisne komisije, potpis odgovorne osobe popisnog mjesta, naziv i vrste sredstava, redni
i nomenklaturni broj, jedinicu mijere, pojedinalnu cijenu, stvarno stanje i stanje po knjigama,
razliku izmedu stvarnog i knjigovodstvenog stanja i podatke o primjedbama.
Popisna lista se izraduje u tri primjerka, jedan zadrZava osoba odgovorna za popis, jedna se
dostavlja sluZbi za rafunovodstvo, a treéa ostaje komisiji za popis do predaje izvjeStaja
Centralnoj popisnoj komisiji.

Popisne liste potpisuju ¢lanovi popisne komisije (svaku stranicu popisne liste) i osoba koja rukuje
imovinom koja je predmet popisa.
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Clan 35.

O izvrSenom popisu sastavlja se izvjestaj koji sadrZi:
a) stvarno i knjigovodstveno stanje imovine i obaveza,
b) razlike izmedu stvarnog stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja,
¢) uzroke neslaganja izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja,
d) prijedloge za likvidaciju utvrdenih razlika,
€) nacin knjiZenja, primjedbe i objasnjenja lica koja ruku_]u odnosno koja su zaduzena
materijalnim i nov€anim vrijednostima o utvrdenim razhkama

Clan 36.

Komisije za popis dostavljaju svoje izvjeStaje o popisu zajedno sa popisnim listama, Centralnoj
popisnoj komisiji, koja sastavlja zbirni IzvjeStaj o pOplSU. i dostavlja ga Dxrektoru najkasnije 15
dana od isteka poslovne godine. R :

- Uz Izvjestaj o popisu dostavljaju se popisne-liste; izjave- odgovormh osoba obra.zlozenje nastalih - —- -
razlika, prijedlozi za otpis, i druga zapaZanja. :

Za tadnost popisa i izvjestaja o popisu odgovorni su &lanovi popisnih komisija.

==-Podatke-iz-kniigovodstva v

' l\llllﬁ\lvyﬂd:

Clan 37.

Prije sastavljanja godiSnjih ﬁnancgsklh izvjestaja, visi se usuglasavanje potrazxvanja 1 obaveza
po stanju na dan 31. 12.

Za potraZivanja po stanju na dan 31. 12., duzniku se dostavlja konfirmacija — izvod otvorenih
stavki, na usugla$avanje.

Na konfirmaciju — izvod otvorenih stavki primljen od povjerioca, Studentski centar je duZno
odgovoriti posiljaocu u roku od osam dana od dana prijema.

IX OBRACUN I METODE AMORTIZACIJE
Clan 38.
Amortizacija stalnih sredstava vrsi se u skladu sa Pravilnikom o racunovodstvenim politikama.

Obracun i ev1dent1ranje amortizacije vrii se mjeseno i perlodlcno a po 1steku poslovne godine
se salinjava i evidentira konacan obraun amortizacije.

Konacni obradun amortizacije zasniva se na stvarnom stanju stalne imovine utvrdenom popisom,
odnosno, za sredstva koja su otudena u toku godine i dr., na osnovu odgovarajue dokumentacije.
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X PRIPREMA, SASTAVLJANJE [ PREZENTACIJA FINANCIJSKIH I1ZVIESTAJA
Clan 39.

Priprema, sastavljanje i prezentacija financijskih izvjeStaja se vrsi u skladu sa:
o Zakonom o radunovodstvu i reviziji i pratecun i provedbemm propisima;
o MRS/MSFI;
e Pratece upute, objaSnjenjima i smjernicama koje donosi Odbor za primjenu MRS.

Clan 40.

Poslovne knjige se zakljuguju posiije knjiZenja svih poslovnih promjena i obratuna na dan
zavrSetka poslovne godine, a najkasnije do roka za dostavljanje ﬁnancij skih izvjestaja.

Pomoéne knjlge koje se koriste viSe od jedne godme zakljucuju se po prestanku njlhovog
korxstenja osim knjxge inventara kO_]a se zaldjucu}e otudenjem sredstva : h

Clan 41.

Nakon zakljucwanja knjlzenja 1 izrade financijskih 1ZVJesta_]a za glavnu knjigu i pomocne
evxdencue se pravi ,,back up" na eksternom hard-disku. -

u rokovima njihovog Suvanja.

Clan 42.

Studentski centar sastavlja i prezentira financijske izvjeélfé.jé‘ia' poslovnu godinu, i to za razdoblje
od 01. 01. do 31. 12. tekuée godine, sa usporedivim podacima za prethodnu godinu.

U sluCaju statusnih promjena, financijski izvjedtaji se sastavijaju na datum statusne promjene.

Financijski izvjestaji se sastavljaju i u sluéaju otvaranja, odnosno zakljudenja postupka stedaja,
odnosno postupka likvidacije.

Clan 43.
Godi3nje financijske izvjestaje &ine:
1) Bilans stanja — Izvjestaj o financijskom poloZaju na kraju razdoblja,
2) Bilans uspjeha — Izvjestaj o ukupnom rezultatu za razdoblje,
3) IzvjeStaj o gotovinskim tokovima — Izvjestaj o tokov1ma gotovine,

4) Izvjestaj o promjenama na kapitalu i
5) BiljeSke uz financijske izvjetaje.



Uz godidnji financijski izvjeStaj korisnicima financijskih izvjeStaja se prezentiraju i posebri
izvjestaji salinjeni prema zahtjevu Federalnog zavoda za statistiku.

Clan 44.

Financijski izvjestaji moraju biti potpisani od strane osobe ovlastene za zastupanje Studentskog
centra, upisane u sudski registar, kao i ovjereni pecatom Studentskog centra.

Financijski izvje$taji moraju biti ovjereni potpisom i pefatom certificiranog racunovode koji
sadrZi naziv ,,certificirni ratunovoda“, ime i prezime i brO_] dozvole

C]an'45,_ :

- Studentski centar je razvrstan kao veliko pravno lice, te je duzan sastavljati i prezentirati i
. polugodidnje financijske izvjestaje za obracunsko razdoblje od O1. 01 do 30. 06., u skladu sa
MRS 34 — Periodi¢ni ﬁnancuskl IZVJeStajl it » TN : Yo o

Polugodlsnﬂ IZV_]eSta_] obuhvata -
1) Bilans stanja — IzvjeStaj o financijskom poloZaju na kraju razdoblja,
2) Blans uspjeha — Izvjestaj o ukupnom rezultatu za razdoblje,
3) IZV_]CStaj 0 gotovmsklm 'tokovuna IZVJesta.J o tokovima gotovine,

Clan 46

Studentski centar razvrstan kao veliko pravno hca obavezno je pripremati i dodatne Godlane
izvjestaje o poslovanju. T S

Godisnji izvjestaj o poslovanju obvezno sadrzZi:

1) sve znalajne dogadaje nastale u razdoblju od zavrsetka poslovne godine do datuma
predaje financijskog izvjestaja;

2) procjenu ocekivanog buduéeg razvoja Studentskog centra;

3) najvaZnije aktivnosti u vezi s istraZivanjem i razvojem;

4) informacije o otkupu vlastitih akcija i udjela;

5) informacije o poslovnim segmentima Studentskog centra;

6) koriStene financijske instrumente ako je to znacajno za procjenu financijskog poloZaja i
uspjesnosti poslovanja Studentskog centra;

7) ciljeve i politike Studentskog centra u vezi s upravljanjem financijskim rizicima, zajedno
sa politikama zastite od rizika za svaku planiranu transakciju za koju je neophodna zastita
i

8) izloZenost Studentskog centra cjenovnom, kreditnom, trZiSnom, valutnom riziku
likvidnosti i drugim rizicima prisutnim u poslovanju Studentskog centra.
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Clan 47.
Finansijski izvjestaji i izvje$taji o izvrSenoj reviziji uvaju se trajno.

Godisnji izvjestaj o poslovanju &uva se u originalnom obliku 11 (jedanaest) godina nakon isteka
poslovne godine.

Periodi¢ni obracunt ¢uvaju se 5 (pet) gbdina.
Clan 48.

Rasporedivanje dobiti i gubitka Studentski centar vréi u skladu s odredbama Zakona o javnim -
ustanovama, Pravilima i drugim op¢im aktima i odlukama nadleZnog organa Studentskog centra.

Clan 49.'

Studentski centar obavezan je svoje godisSnje financijske ,inj eStaje podvrc'_i_ eksternoj r_e'vi,z_iji.‘ o :

XI OSTALE ODREDBE

Tumadenje ovog Pravilnika daje Upravni odbor Studentskog centra, a njegove 1zmjene i dopune
vrSe se na nacin na koji je 1 donesen. : »

Clan 51.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

1 Mafmutovié
A
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